Somogy Megyei Dr. Takacs Imre Szocidlis Otthon

3/2016. (XL. 07.)
INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

a kdzérdekii adatok megismerésének és a kitelez6en kozzéteendd adatok
nyilvinossagra hozataldnak rendjerdl

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag (a tovabbiakban: Figazgatosag) altal
fenntartott Somogy Megyei Dr. Takdcs Imre Szocidlis Otthon kozérdekii adatok
megismerésének és a kitelezden kodzzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak
rendjér8l sz016  szabalyzatdt (a tovébbiakban: szabalyzat) az informéciés
- Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL torvény 30. §
(6) bekezdésében foglaltak alapjén a jelen utasitas mellékletében foglaltak szerint

allapitom meg:

1. Az utasitds személyi hatalya az Intézmény Szervezeti és Miikddési Szabéleatéban
(a tovébbiakban: Intézményi SZMSZ) rOgritett személyi hataly szerinti
személyekre terjed ki.

2. Jelen utasitds annak kozzétételét kdvets 10. (tizedik) napon lép hatalyba, azzal,
hogy rendelkezéseit a folyamatban 1évé {igyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitds hatdlybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az Intézmeny
kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezden kozzéteendS adatok
nyilvdnossagra hozataldnak rendjérél szdl6 szabalyzata, tovabba valamennyi e
tArgyban az intézménynél, és annak jogelSdeinél kiadott szabalyzat azon
rendelkezése, amely a kiadmanyozés rendjének szabalyozasara vonatkozik.

4, Ajelen utasitds mellékletét képezd szabalyzatot az intézmény mindenkori vezetdje
koteles az aldbbi esetekben felilvizsgalni és szlikség esetén annak modositasahoz
sziikséges intézkedések megtételéré] gondoskodni:

4.1. hatdlybalépést kévetd évté]l minden naptari év januar 31. napjaig,

4.2, jogszabalyvéltozdst kovetfen ~ amennyiben a jogszabaly maskeént nem
rendelkezik — a jogszabalyvaltozds hatdlyba lépését kovetd 30 (harminc) napon
beliil. '

5. Jelen utasitids mellékletét képez8 szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont
szerinti személy koteles annak megismerésérdl irasban nyilatkozni,

5.1. jogviszony létesitése esetén legkésébb a jogviszony létrejdttekor,

5.2. fizetés nélkiili szabadsigot kovetd ismételt munkaba allaskor a munkaba allast

kovetd 30 (harminc napon beliil, vagy

5.3. minden mas esetben a jelen utasitds hatdlyba 1épését kovets 30 (harminc)
napon beliil.



6. Jelen utasitast a helyben szokésos médon kdzzéteszem.

Tab, 2016. november (7.
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1. melléklet
a 3/2016. (X1.07.) intézményvezetdi utasitishoz

A
Somogy Megyei Dr. Takacs Imre Szocialis Otthon
szabalyzata

a kizérdekd adatok megismerésének és a kotelezden kozzéteend§ adatok
nyilvadnossagra hozataldnak rendjér6l

1. Altalanos rendelkezések

1. § A szébélyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hatdly
szerinti személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1évé
kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények (a tovabbiakban: adatigénylés
vagy igény) teljesitésére irdnyuld eljdrés soran. _

(2) Az utasitds nem vonatkozik a kbzhiteld nyilvantartasbdl t5rténd, torvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

3. § A szabalyzat alkalmazasdban az informécids onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-
aban meghatdrozott fogalmak az irdnyaddk.

4. § Az intézmény vezetSje felelés az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi
rendszerének kiépitéséért és milikddtetéséért.

2. A kozérdekd adat igénylése

5. § (1) A kizérdekit adat megismerésére irdnyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti
igényt az intézmény vezetSje, vagy az 4ltala frasban kijelslt, adatvédelemért felelds
munkatdrs (a tovdbbiakban: adatvédelemért felelds munkatirs) részére kell
benytijtani.

(2) A szeme¢lyesen megjelent igényl$ széban elterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. filggelék szerinti igénylSlapnak az intézmény vezetéje, vagy az
adatvédelemeért felelés munkatdrs altali kitdltésével, vagy azzal megegyezd
adattartalmi igénylés irasba foglaldsival, majd annak igényls altali alairasaval
konkretizélja.

(3} A postal vagy elektronikus aton térténd adatigénylésre az intézmény honlapjardl
letdlthetd igénylélap kitdltésével, vagy azzal megegyezd adattartalmd igénylés
benyujtasaval van mod. Az adatigényléseket az intézmény a honlapjan megjelolt
elektronikus postafidkeimen, illetve postacimen fogadja.

(4) A (2} és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkezd adatigényléseket az igényls
egyidejli tajékoztatasa mellett haladéktalanul tovidbbitani kell az intézményvezets,



vagy az adatvédelemert felelds munkatars részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetSen az intézmény vezetlje, vagy az
adatvédelemért felelés munkatars az igényt nyilvantartdsba veszi, és vélaszadas
céljabdl elektronikus titon haladéktalanul az adatot kezel§ személyhez vagy szervezeti
egységhez tovabbitja. |

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottdk be, az intézmény
vezetGje az adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazd vélasz leforditasa
irdnt haladéktalanul intézkedik. _

(2) A forditashoz elsbsorban az intézmény alkalmazdsiban allé6 munkatarsak
nyelvismeretét kell igénybe venni, ennek hidnyédban a feladattal kiils$ szakembert kell
megbizni. :

3. Az adatigénylés vizsgalata

7.§ (1) Az intézmény vezetGje vagy az adatvédelemért felel8s munkatérs a beérkezett
adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi, hogy

a} az adatigénylS az igényl6lapot megfeleléen t3ltotte-e ki;

-b)a benydjtott igény a teljesithet8séghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;

¢} az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez sziikséges adatokat, vagy
az adatigénylé a megismerni kfvant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az
intézmeny vezetdje vagy az adatvédelemért felel§s munkatdrs — szitkség esetén az
adatot kezel§ személy vagy szervezeti egység bevondsdval — segitséget ny(jt az
adatigénylének a tartalmilag megfelelé adatigénylés benytijtisdban, illetve a
megismerni kivant adatok kdrének meghatdrozédsdban.

(3) Az igényt visszavontnak kell tekinteni, amennyiben az adatigényld az igény
pontositasara irdnyuld irasbeli felhivésra hatdridében nem vélaszol, errSl az
adatigényldt a felhivasban tdjékoztaini kell. Arrdl, hogy az igénylés visszavontnak
tekintendd, az adatvédelemért felelés munkatdrs — amennyiben ilyen személy
kijeldlésre kertilt — a felhivasban foglalt hatarid§ leteltét kivet§ 3 napon beliil
tajékoztatja az intézmény vezetdjét.

(4) Az igény szoéban torténé modositisa esetén a sziikséges kiegészitéseket az
adatvédelemért felelés munkatérs rdvezeti az tigyirat boritSjdra, a postai Gton vagy
elektronikus levélben torténd pontositds esetén a kiegészitéseket az figyirathoz
csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezéen kizzéteend§ adatokra irdnyuld igény
esetében az intézmeény vezet§je vagy az adatvédelemért felel6s munkatars téjékoztatja
az igénylot a kbzzétett adatok pontos fellelhetGségérdl, és arrdl, hogy a tdjékoztatassal
egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendd.

4. Az adatigénylés teljesitése

8.§(1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. § (1) - az igény beérkezését kovets |
legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil - vagy (2) bekezdése — ha az
adatigénylés jelentés terjedelmt, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az
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adatigényles teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatédsdhoz
szitkséges munkaerdforrds ardnytalan mérték(i igénybevételével jar, az (1)
bekezdésben meghatarozott hatarid$ egy alkalommat 15 nappal meghosszabbithaté —
szerinti hataridn beliil teljesiti.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva allo hatarid§ meghosszabbitdsdrdl az
intézmény vezetdje dont. A hataridé meghosszabbitasardl az intézmény vezetGje vagy
az adatvédelemért felel6s munkatdrs az igény benyujtasat kivetd 8 (nyolc) napon beliil
tajékoztatja az adatigénylst. :

(3) Az adatigénylés teljesitésérGl az Intézményvezets 8 (nyolc) napon beliil irdsban
tajékoztatja a Féigazgatdsag illetékes szervét.

' 9.§ (1) Az 5. § (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezeld
személy vagy szervezeti egység az igényelt adatokat Osszegytijti, és az igénylést,
valamint az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat 8 (nyolc) napon beliil
megkiildi az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelds munkatéars részére.
(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentacidkat tartalmazd anyag
Osszedllitdsat megelz8en alaposan feltételezhets, hogy az igényelt adatok teljes kore
az Infotv. 27.§(1), (2), (4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd
meg, az adatot kezel§ személy vagy szervezeti egység e tényrél — az elutasitds
indokolasaval egytitt — a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasa celjabdl tajekoztatja
az intézmény vezet§jét.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes kord, hidnytalan &sszeallitisa az
adatot kezel$ személy vagy szervezeti egység felelGssége, az adatok teljeskortiségét az
intézmény vezetlje vagy az adatvédelemért felelés munkatérs nem vizsgélja.

(4) Az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felel§s munkatars megvizsgalja,
hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. tdrvény 3.
§ 1. pontja szerinti mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése
szerinti korlatozott nyilvdnossagi adatnak mindésiilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igényl6 az adatigénylés teljesitésének modjat nem jeldlte meg,
az igenyt az intézmény az altala vélasztott médon és technikai eszkézzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés Gtjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja dtvenni, az intézmény vezetdje vagy az
adatvédelemért felelGs munkatars idSpont egyeztetése céljdbdl felveszi a kapcsolatot
az igényldvel. |

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasaﬂak feltétele — az ligyirat részét
képez& — a 2. fiiggelékben meghatirozott nyilatkozat igenyld altali aldirasa. _

(4) Az adatok tanulményozasara - az erre a célra kijel§lt helyiségben — megfelel§ idSt
kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulményozdsa sordn az adatok
biztonsagat és valtoztatds-mentességét felligyelni kell. A megfelels feltételek
biztositasardl az intézmény vezetlje vagy az adatvédelemért felels munkatars
gondoskodik.

(5) Az igényl& jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrdl jegyzeteket késziteni.
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11. § (1) Amennyiben az adatszolgéltatas a kozérdekdl adat eléallitdsa vagy masolasa
miatt killon koltséggel jar, e kbltséget a kozérdekd adat igénylsjével kell megtérittetni.
A koltségek érvényesitése soran az Info. tdrvény 29. § (5) és (6) bekezdése szerint kell
eljarni. A koltség jogcimen felszdmolhatd Gsszegek szémitdsat az intézmény az
Onkdltség szamitasra vonatkozd szabélyzatdban rdgziti. -

(2) Az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igénylé lehetSségeird],
valamint. arr6l, hogy a mdsolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmil, tovabbéa a koltségtérités mértékérdl az igénylSt az intézmény
vezetSje vagy az adatvédelemért felelss munkatars az igény kézhezvételét kbvetd 8
(nyolc) napon beliil tajékoztatja. :

(3) A masolat készitéséért felmertilt koltség mértékét az intézmény koltsegterlteskent
allapitja meg. -

(4) A koltségtérités Osszegét szdmla alapjan, az intézmény 4ltal megadott kincstari
szémldra' torténd Atutaldssal vagy készpénzben, ha21penztar1 beflzetessel kell
megtériteni.

5. Az adatigénylés telj esitésének megtagadasa

12. § (1) Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadasardl az intézmény vezetGje
dont. Az adatigénylés teljesitése az Info térvényben meghatdrozott okokbdl tagadhatd
meg, igy _

a) az Infotv. 27. § (1) bekezdésében meghatdrozott okbél (a kdzérdekd vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl
sz6l0 térvény szerint mindsitett adat);

b) az Infotv. 27. § (2} bekezdésében meghatarozott okbdl (A kizérdekil és kizérdekbdl
nyilvdnos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtik meghatarozasaval —
torvény a) honvédelmi érdekbél; b) nemzetbiztonsagi érdekbdl; ) blincselekmények
tlddzése vagy megelSzése érdekében; d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
e} kbzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekb&l; f) kiilligyi kapcsolatokra,
nemzetkOzi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel; g) birdsagi vagy
‘kozigazgatasi hatdsdgi eljarasra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz fGz8d8 jogra
tekintettel korlatozhatja)

¢) az Infotv. 27. § (4) bekezdése (a kozérdekil adatok megismerése korlatozhatéd unids
jogi aktus alapjan az Burépai Unid jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetdris, a kiltségvetési és az adépolitikai érdeket is)

d} az Infotv. 27. § (5) bekezdése (a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorébe
tartozé dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran készitett vagy régzitett, a déntés
megalapozasat szolgald adat a keletkezésétSl szamitott iz évig nem nyilvénos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarésdhoz
fiz6d6 kozérdek sdlydnak mérlegelésével ~ az azt kezeld szerv vezetdje
engedélyezheti)

alapjan.

(2) A jogorvoslati lehet6ségekrdl sz0O16 tajékoztaténak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényls - a kizérdek( adatok megismeréséhez f{iz8d6 jogainak gyakorldsaval



kapcsolatos  jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fenndllésara
hivatkozdssal ~ a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsagnal (a
tovabbiakban: Hat6sdg) bejelentéssel vizsgélatot kezdeményezhet;

b) az igényld a kozérdekit adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitisa esetén,
annak kozlésétél szamitott harmine napon beliil birésaghoz fordulhat;

'¢) amennyiben az igényl§ az igény elutasitisa miatt a Hatdsdg vizsgalatdnak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
- elutasftdsarol, a vizsgalat megsziimtetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezardsardl szolé dontés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kdvetd harmine napon beliil lehet meginditani; ' ,

' d) a perinditdsra rendelkezésre all6 hatéridd elmulasztisa esetén igazoldsnak van
helye.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) Az adatot kezeld személy, vagy szervezeti egység vezetSje az igényelt adat
megismerc¢sére  szolgdld vagy annak kiaddsat megtagadd vélaszlevél-tervezetet .
tartalmazo tigyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény vezetdje,
vagy az adatvédelemért felelés munkatérs részére, amennyiben ilyen személy
kijeldlésre keriilt. A vélaszlevél-tervezetet az adatvédelemért felelés munkatars -
amennyiben kijeldlésre kertilt - kiadményozasra elSkésziti az intézmény vezetdje
részére,

(3) Azigény teljesitését, az igény elutasitasét, illetve a felmeriil§ koltségek megfizetését
kévetben az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rlni kell. A személyes adatok
torlese az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelSs munkatars teleléssége.
(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl
- az Infotv. 26. és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az (1) bekezdésben

. meghatarozottak szerint az intézmeény vezetdje dont.

7. Az elekironikusan kételezfen kozzéteendd adatok

14. § (1) Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfeleléen az intézmény —
kiilon erre irdnyuld kérelem nélkiil — Internetes honlapjan ,Kézérdek{i adatok”
hivatkozas alatt kzzéteszi
a) a kozérdekd adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti - e szabélyzat 3. fiiggelékében meghatrozott — tajékoztatdt az
adatigénylés benyijtdsara biztositott eiérheféségekke], valamint az igénylélapot;

b) az Infotv. mellékletében rigzitett altalinos kdzzétételi listdban meghatirozott
adatokat (a tovabbiakban: kizzétételi lista); '

¢) az intézmény vezetdje altal kdzéteenddvé nyilvanitott adatokat {egyedi kdzzétételi
lista);

i) a kozbeszerzesrdl sz616 torvény altal meghatirozott adatokat.

(2) Az ntézmény az (1) bekezdés szerinti kizzétételi kitelezettségének az intézmény
honlapja internetes portlon tesz eleget, az ide feltdltdtt adatok elérhetéségét pedig a
Nemzeti Infokommunikaciés Szolgdltaté Zrt. Koézadat programja keretében
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muikodtetett www kozadattar.hu oldalra t5lt fel.

(3) A kbuzzétételi listaban megjeldlt adatok dsszegy(ijtése, az adattovabbité részére
torténG tovabbitasa, valamint az adatok folyamatos karbantartdsa az intézmeény
vezetdjenek vagy az adatvédelemért felel6s munkatérsnak a feladat- és hataskére.

(4) A (3) bekezdés szerinti adatok felelése gondoskodik a kezelésében 1évé kdzérdekii
adatok, adatbézisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérdl, a tovébbitott adatok
rendszeres frissitésérdl, valamint az egységes kizadatkeresé rendszerbe tovabbitandé
kozérdekll adatok tartalmanak el@allitasarsl. | o
{5) Az intézmény honlapja internetes portalra az adatfeltsltést és az egységes kdzponti

kozadatkeresd rendszerbe t5rténd adattovabbitést az intézmény vezetSje, vagy az
altala {rasban kijelSlt személy végzi. _

(6) Amennyiben az Intézmény sajat honlappal nem rendelkezik, gy a fentieket azzal
az eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Intézmény a kdzzétételi kotelezettségének a
kozérdekd adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kizadatkeres rendszerre,
valamint a kbzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 12. §-ban rbgzitettek szerinti
kdzponti honlapon tesz eleget. |

8. Zard rendelkezések

15.§ (1) Amennyiben jelen szabdlyzat hatélybalépését kivetSen jogszabalyvaltozds
folytan jelen szabélyzat valamely rendelkezése a hatalyos jogszabalyok
rendeikezéseivel nem 4ll t3bbé Ssszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden kalén rendelkezés nélkiil a hatélyos jogszabélyi rendelkezés Iép.

(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatdlybalépését kivetSen jogszabalyvaltozas folytan
a hatalyos jogszabdly a jelen szabélyzatban foglalt értelmezd rendelkezéstdl eltéréen
hatdroz meg valamely fogalmat, akkor ezen tendelkezés helyébe minden tovabbi
rendelkezés nélkiil a mindenkor hatélyos jogszabélyi rendelkezés lép.




1. fiiggelék
a 3/2016. (X1.07.) intézményvezetdi utasitishoz

IGENYBEJELNETO LAP
kozérdekid adat megismeréséhez -
(Az adatigénylés teljesitésének lezérasat kivetSen a személyes adatokat a szabalvzat
13. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleloen toréini kell.)

A kozérdekl adat megismerését 1genylo neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi -
- személyiséggel nem rendelkezé mas = szervezet elnevezése):

.......................................................................................................

T oy oy E P P Dt s N E EE BN bl b e o r PP P aE Ot a4 K E N AT St an bbbl adddnononoo T I e s uasraot  roRoN oo stsse l isbiadindnorrorancrstireaacadtsmannsnng

A képvisel§ neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
mas szervezet esetén az eljard képviseld megnevezése): ...

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

A kozérdekil adatokat™

[személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

Uszemélyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokrd! masolatot
kérek '

Cla méasolatot papir alapon Cszemélyes atvétellel, [Ipostai titon kérem
[Cla masolatot szdmitdgépes adathordozén [CD-n, OPenDrive-n kérem
Cla masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

*Csak mésolatok igénvlése eseténkell kitdlteni, az igényt a Ll-ba tett X-el kérjtik jelezni.

Jelen igenybejelentd lap alafréséval tudomdsul veszem, hogy az adatvédelemért
felelés munkatdrs a kozérdekdi adat megismerésére benyujtott igényemet
visszavontnak tekinti, amennyiben az &ltalam igényelt kodzérdekd adat a
teljesithet8ség érdekében térténd pontositasa, kiegészitése sziikségessé valik, és az
adatvédelemért felel6s munkatars megkeresésére a sziikséges informéaciokat nem
adom meg.




2. fiiggelék
a 3/2016. (X1.07.) intézményvezetdi utasitishoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylS neve/megnevezése’): ...........coivivviiiiiiiieires e, , jelen.
nyilatkozat aldirdsdval kijelentem, hogy

1 az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az
Igénybejelentd Lapon megjel6lt forméban masolatot kérek / nem kérek.

A betekintésre bocsatott kézérdekit adatok meghatarozasa:

...........................................................................................................................................

2. az iratbetekintés sorén tudomasomra jutott személyes adatokat az informdcids
onrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrdl széld 2011. évi CXIL
térvényben meghatdrozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figyelernmel
egyuttal a magyar jognak a személyhez f{iz6d§ jogok, valamint a szellemi
alkotdsok védelmére vonatkoz6 szabdlyaira is.

3. a mai napon az alabb felsorolt iratokrél az Igénybejelentd Lapon megjeltit
alabbi formaban készitett mdsolatot dtvettem.

Lla masolatot papir alapon Oszemélyes atvétellel, Opostai tton kérem
[a masolatot szamftégépes adathordozén [OCD-n, OPenDrive-n

...............................................................

a kizérdekii adatot igényld aldirdsa

*Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetsen a szemeélyes adatokat az utasitds 13. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelSen téréini kell.
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3. fiiggelék
4 3/2016. (X1.07.) intézményvezetdi utasitishoz

TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESERGL

Altaldnos informicidk

‘Az informacids Snrendelkezési jogrol és az informéciészabadsdgrdl szold 2011. évi-
CXIL torvény értelmében a kozérdek(i és a kizérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiitt: kdzérdekil adat) megismerése irdnt barki
a) szdban,
b) irasban vagy elektronikus tton a honlapml Eetoltheto 1genyloiap kitoltésével,
vagy azzal megegyez$ adattartalmi igénylés benyijtasaval
igényt nyujthat be.

A kdzérdekil adat megismerésére irdnyuld igények benyiijtisanak médja

1. Személyesen az intézményben (<intézmény cime>) az intézmény vezetje, vagy az
altala kijelolt adatvédelemért felelés személy altal térténd frasba foglalassal,
2. Irésban az intézmény cimén (<cim> postai cimen.)

3. Elektronikus titon az <email> cimen.
A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje

Ha az igény elSterjesztésekor vagy az eljaras barmely késébbi szakaszdban az
allapithatd meg, hogy az igényben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem az
intézmeény kezeli, az igénylé egyidejli értesitése mellett az igény haladéktalanul
megkiildésre keriil az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithato meg, az igénylét errél az intézmény értesiti.

Az intezmény az igénynek a lehetS legrovidebb idén belitl, de legkésSbb az
intézmeényhez torténd beérkezéstdl, illetve a szdéban elSterjesztett igény irdsba
foglalasatol szamitott 15 napon beliii tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelmd, illetve nagyszamd adatra vonatkozik, ez a hatdrid$ egy alkalommal,
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, amelyrdl az adatigénylét az intézmény 8
napon belil tdjékoztatja. Az igény teljesitésének megtagaddsardl és annak indokairdl
8 napon beliil az intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus Gton
érkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve,
elektronikusan tdjékoztatast kiild az igénylének.

Az adatokat tartalmazdé dokumentumrdl az igénylé miésolatot kaphat. A mésolat
keszitéséert ~ az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedfen -
koltsegtérites  allapithatd meg, amelynek Gsszegérdl az igénylt a teljesitést
megelGzden az intézmény tdjékoztatia. Ha a dokumentum jelentés terjedelmd, a
masolat iranti igény a kbltségtérités megfizetését kidvetd 15 napon beliil teljesithetd,
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melyrdl az igényldt az igény kézhezvételét kévetd 8 napon belill az intézmény
tajékoztatja.

Jogorvosiat

Az igényld a kbzérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6 (illetve a meghosszabbitott) hataridd eredménytelen eltelte
esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a mésolat készitéséért
_Amegallapltott koltségteérités dsszegének felulwzscralata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényld a kozérdeki adatok megismeréschez iz6d6 jogok gyakorlasaval
‘kapcsolatos  jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) is fordulhat.

Az igényl6 a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitdsa esetén
birésaghoz fordulhat. A pert az igény - elutasitisinak kozlésétSl, a hatérids
eredménytelen elteltété], illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatdridd
lejartatél szamitott harmine napon belill lehet meginditani. Ha az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott kbltségtérités Ssszege miatt
az igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosagnal bejelentést
tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitdsardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl vagy lezarasardl, tovébbd az adatkezeld jogsérelem orvoslasara,
itletve annak kdzvetlen veszélye megsziintetésére trténd felszdlitdsa eredményérél
52016 értesités kézhezvételét kvetd harmine napon belii! lehet meginditani.
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4. fiiggelék
a 3/2016. (X1.07.) intézményvezetdi utasitdshoz

NYILATKOZAT

Alulirott - kijelentem, hogy a . Somogy Megyei Dr.
Takacs Imre Szocidlis Otthon kézérdekti adatok megismerésének és a kitelezéen
kozzéteendd adatok nyilvédnossdgra hozatalanak rendjérl szabalyzatat a mai napon

teljes terjedelmében megismertem, azt magamra nézve kotelezbnek fogadom el.

Név Munkakér / Déatum - Aléiras
| tisztség '
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Név

Munkakdr /

tisztség

Détum

Alafrds
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Munkakor /
tisztség

Datum

Aldiras
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Névy

Munkakdr /

tisztség

Datum

Aldiras
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Név

Munkakor /
tisztség

Datum

Aldirds




